Приложение  3

к приказу Федерального агентства по недропользованию
 



                                    от                                 №

РЕГЛАМЕНТ

 представления материалов территориальными органами и федеральными государственными учреждениями Федерального агентства по недропользованию  по проектам смет расходов и доходов федерального бюджета на 2008 год

Настоящий Регламент является методическим документом, устанавливающим единые принципы формирования материалов территориальными органами и федеральными государственными учреждениями (далее – подведомственные учреждения) Федерального агентства по недропользованию (далее - Роснедра) при рассмотрении проектов смет расходов и доходов федерального бюджета на 2008 год.

Рабочая группа по проведению заслушивания подведомственных учреждений  рассматривает материалы, подготовленные в соответствии с требованиями настоящего Регламента и представленные на бумажном и магнитном носителях. 

При формировании пакета материалов подведомственным учреждениям необходимо использовать автоматизированный альбом форм, согласно приложению 3.1 к регламенту. Материалы представляются в 2-х экземплярах. Для Управления финансово-экономического обеспечения - полный пакет документов, для Управления делами и Управления лицензирования  -  в соответствии с установленным порядком, согласно приложению 3.2 к регламенту.

Целью рассмотрения материалов членами рабочей группы является обоснованность заявок на 2008 год.
Основанием для планирования расходов федерального бюджета на содержание и обеспечение деятельности подведомственных учреждений Роснедра в 2008 году являются лимиты бюджетных обязательств, предусмотренные проектом Федерального закона "О федеральном бюджете на 2008 год". 

Материалы рассматриваются и согласовываются рабочей группой в соответствии с установленным   порядком, согласно приложению 3.2 к регламенту. 

1.Управление делами и Управление лицензирования рассматривают:

проекты штатных расписаний аппарата подведомственных учреждений Роснедра на 2008 год в пределах утвержденной численности работников; 

расчет фонда оплаты труда работников аппарата подведомственных учреждений Роснедра  в пределах утвержденного фонда оплаты труда; 

проекты штатных расписаний персонала по охране и обслуживанию зданий территориальных органов Роснедра; 

расчет фонда оплаты труда персонала по охране и обслуживанию зданий территориальных органов Роснедра. 

данные об арендуемых и сдаваемых в аренду площадях административных зданий (помещений), занимаемых подведомственными учреждениями Роснедра;

обоснование размеров занимаемой площади в разрезе территориальных органов Роснедра в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 5 января 1998 г № 3 «О порядке закрепления и использования находящихся в федеральной собственности административных зданий, строений и нежилых помещений»; 

предложения по передаче излишних административных зданий и автомобилей с баланса на баланс, другие предложения по использованию излишней площади и имущества; 

данные о легковых автомобилях, находящихся на балансе, их характеристики;

предложения о необходимости приобретения дополнительного автотранспорта; 

предложения на приобретение основных средств;

проект сметы расходов федерального бюджета  на 2008 г в части проведения аукционов (конкурсов), выдачу лицензий. 
2.Управление финансово-экономического обеспечения рассматривает: 

проект сметы  расходов федерального бюджета на 2008 год по подведомственным учреждениям Роснедра с расшифровками по  статьям классификации операций сектора государственного управления, расчетами   и копиями договоров;

проект сметы доходов федерального бюджета на 2008 год с обосновывающими расчетами. 
Уточненные в результате рассмотрения данные  на бумажном и магнитном носителях сдаются в отдел экономики и статистики Управления финансово-экономического обеспечения Роснедра.

3. Управление финансово-экономического обеспечения Роснедра по результатам заслушивания формирует:

  распределение лимитов бюджетных обязательств на 2008 год;

 сметы  расходов федерального бюджета  на 2008 год по подведомственным учреждениям;

 уточненный перечень распорядителей и получателей средств федерального бюджета на 2008 год;
сметы доходов федерального бюджета на 2008 год по подведомственным территориальным органам.

4. На утверждение руководству Роснедра Управление финансово-экономического обеспечения представляет: 

        распределение лимитов бюджетных обязательств на 2008 год  по целевым статьям 0011500 «Территориальные органы» и 2539900 «Обеспечение деятельности  подведомственных учреждений»;
         сметы  расходов федерального бюджета  на 2008 год по подведомственным учреждениям;
уточненный перечень распорядителей и получателей средств федерального бюджета на 2008 год.

Наименование подведомственного учреждения
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Порядок

	рассмотрения смет расходов за  счет  средств федерального бюджета на 2008 год

	
	

	  Смета расходов должна быть согласована  со следующими структурными подразделениями Роснедра:

	Наименование  структурных подразделений
	Вопрос рассмотрения
	Фамилия, имя, отчество
	Комната, телефон
	Замечания по представленным материалам
	Подпись

	1
	2
	3 
	4 
	5 
	6 

	Управление делами 
	Согласование  штатных расписаний, фонда оплаты труда
	Осокина Татьяна Викторовна
	ком.438, кор. А,  тел.254- 07- 00
	 
	 

	Управление лицензирования
	Данные  об  административных зданиях (помещениях), занимаемых территориальными органами, обоснование  размеров занимаемой  площади, мероприятия по формированию отраслевой базы данных федерального имущества, закрепленного за территориальными органами.
	Некрасова Наталья Юрьевна 
	Ком.425 корп.А тел.254-79-55 
	 
	 

	 
	Данные  о легковых автомобилях, находящихся  на  балансе, предложения о необходимости приобретения дополнительного автотранспорта.
	Умников Сергей Владимирович 
	Ком.430 корп.А тел.254-57-55  
	 
	 

	1
	2
	3 
	4 
	5 
	6

	
	 Согласование расходов на приобретение аппаратно-программного обеспечения  
	Ежов Денис Александрович


	Ком.425 корп.А тел.254-79-55
	 
	 

	Управление лицензирования
	Согласование сметы расходов федерального бюджета в части проведения аукционов (конкурсов), выдачу лицензий
	Мельников Владимир Сергеевич


	Ком.474 корп.Б

254-87-47


	
	

	
	
	Мотрошилов Иван Владимирович
	Комн.558 корп.Б.

254-60-66
	
	

	Управление финансово - экономического обеспечения
	Согласование  сметы  расходов и доходов федерального  бюджета на  2008 год
	Палаткин Валерий Тимофеевич
	комн.524 кор А,      тел. 254-71-11
	 
	 

	 
	Проверка   всех расчетов  на  содержание и обеспечение деятельности подведомственных учреждений  и формирование  сметы   расходов федерального бюджета  на 2008год
	Еремеева Елена Васильевна  Масякина Нина Александровна

	комн.528  кор.А    тел.254- 59 -47 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Примечание: Визы согласований ставятся также на соответствующих расчетах, расшифровках сметы расходов федерального бюджета на 2008 г 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 3.2 к Регламенту «представления  материалов территориальными органами и федеральными государственными учреждениями   Федерального агентства по недропользованию.по проектам смет расходов федерального бюджета на 2008 год»









